Zakacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 14/2017

Dyrektora Zaktadu Opiekunczo — Leczniczego
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
w Gluchotazach z dnia 06.09.2017 r.

REGULAMIN
ORGANIZACYJINY

ZAKEADU OPIEKUNCZO-LECZNICZEGO
SAMODZIELNEGO PUBLICZNEGO
ZAKLADU OPIEKI ZDROWOTNEJ

W GLUCHOLAZACH

( Tekst jednolity)

Tekst jednolity obejmuje zmiany wprowadzone :

— Zarzadzeniem nr 3/2013 Dyrektora Zaktadu z dnia 27.03.2013r.,
— Zarzadzeniem nr 13/2013 Dyrektora Zaktadu z dnia 19.09.2013r. ,
— Zarzadzeniem nr 9/2015 Dyrektora Zaktadu z dnia 04.09.2015 r.,
— Zarzadzeniem nr 5/2017 Dyrektora Zaktadu z dnia 06.09.2017 r.
— Zarzadzeniem nr 18/2018 Dyrektora Zaktadu z dnia 13.11.2018 1.
— Zarzadzeniem nr 11/2019 Dyrektora Zaktadu z dnia 29.05.2019 r.
— Zarzadzeniem nr 11/2021 Dyrektora Zaktadu z dnia 31.05.2021 r.
— Zarzadzeniem nr 15/2021 Dyrektora Zaktadu z dnia 21.09.2021 r.
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ROZDZIAL 1

PRZEPISY WSTEPNE, FIRMA ZAKLADU, CELE 1 ZADANIA ZAKLADU,

MIEJSCE UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

§1

Zaktad Opiekunczo-Leczniczy Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w
Ghuchotazach udziela $wiadczen zdrowotnych na wysokim poziomie, a takze zapewnia
pacjentom odpowiednie warunki pobytu.
Cele 1 zadania Zaktadu polegaja na wudzielaniu catodobowych §wiadczen zdrowotnych,
pacjentom:

e przewlekle chorym, osobom, ktére przebyly leczenie szpitalne, majg ukonczony proces
diagnozowania, leczenia operacyjnego lub intensywnego leczenia zachowawczego, nie
wymagaja juz dalszej hospitalizacji, jednak ze wzgledu na stan zdrowia i stopien
niepelnosprawno$ci oraz brak mozliwosci samodzielnego funkcjonowania w $rodowisku
domowym wymagaja kontynuacji leczenia, profesjonalnej pielggnacji i rehabilitacji oraz
nadzoru lekarskiego,

e ze schorzeniami psychiatrycznymi w okresie wyrdwnania, a takze chorym z niedorozwojem
umystowym.
Miejscem udzielania przez Zaklad $§wiadczen zdrowotnych na rzecz pacjentow jest siedziba
Zaktadu, mieszczgca si¢ w Gtuchotazach (48-340), przy ul. Parkowej 9.
Zaktad zapewnia pacjentom $wiadczenia W zakresie:
profesjonalnej opieki pielegnacyjnej, opiekunczej i rehabilitacyjnej
opieki lekarskiej w niezbednym zakresie,
leczenia farmakologicznego, dietetycznego odpowiedniego do stanu zdrowia pacjenta,
wykonywania zabiegdw fizjoterapeutycznych i rehabilitacyjnych,
psychoterapii,
terapii zajgciowej,
logopedii,
realizowania programow rehabilitacyjnych,
edukacji zdrowotnej pacjentow i ich rodzin.

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1.

2.

3.

Zaktadzie — rozumie si¢ przez to Zaktad Opiekunczo-Leczniczy Samodzielny Publiczny Zaktad
Opieki Zdrowotnej w Gluchotazach,

Dyrektorze — rozumie si¢ przez to Dyrektora Zaktadu Opiekunczo-Leczniczego Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Gluchotazach,

Ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej
Statucie — rozumie si¢ przez to statut Zakladu Opiekunczo-Leczniczego Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Gluchotazach,

Regulaminie - rozumie si¢ przez to niniejszy regulamin organizacyjny Zaktadu Opiekunczo-
Leczniczego Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Gluchotazach,

Radzie Spotecznej - rozumie si¢ przez to Rade¢ Spoleczng Zaktadu Opiekunczo-Leczniczego
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Gluchotazach.
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§3

Regulamin okre$la:

1. firme¢ Zaktadu,

2. celeizadania Zakladu,

3. miejsce udzielania $wiadczen zdrowotnych.

4. podstawy prawne dziatania Zaktadu,

5. struktur¢ organizacyjng Zakladu, organizacj¢ 1 zadania poszczegdlnych komorek

~

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

organizacyjnych  Zakladu oraz warunki wspoldziatania poszczegdlnych  komorek
organizacyjnych Zaktadu dla zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania Zaktadu
pod wzgledem, diagnostyczno-leczniczym, pielggnacyjnym, rehabilitacyjnym  oraz
administracyjno-gospodarczym, a takze sposob kierowania poszczegdlnymi komoérkami
organizacyjnymi Zaktadu,

warunki wspotdziatania Zaktadu z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza oraz
z innymi podmiotami w zakresie zapewnienia prawidlowos$ci diagnostyki, leczenia pielegnacji i
rehabilitacji pacjentow oraz ciagglosci przebiegu procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych,
rodzaj dziatalno$ci leczniczej oraz zakres udzielanych §wiadczen zdrowotnych,

przebieg procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem witasciwej dostgpnosci 1
jakosci tych $wiadczen w jednostkach organizacyjnych Zaktadu,

prawa i obowiazki pacjenta,

tryb wnoszenia i rozpoznawania skarg i wnioskow,

zasady przechowywania przez Zaktad rzeczy wartosciowych w depozycie,

zasady przyjecia do Zaktadu oraz wypisania z Zaktadu,

oplaty za pobyt w Zaktadzie,

obowigzki Zakladu w razie $mierci pacjenta oraz wysoko$¢ optaty za przechowywanie zwtok
pacjenta przez okres dtuzszy niz 72 godziny od 0sob lub instytucji uprawnionych do pochowania
zwlok na podstawie ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych, oraz
od podmiotow, na zlecenie ktérych przechowuje si¢ zwloki w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem karnym,

wysokos$¢ optlat za udostgpnianie dokumentacji medycznej ustalonej w sposob okreslony w art.
28 ust. 4 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. - 0 prawach pacjenta oraz Rzeczniku Praw Pacjenta.
(wyciagow, odpisow lub kopii dokumentacji medycznej, dotyczacej osob, korzystajacych ze
swiadczen zdrowotnych Zaktadu),

wysoko$¢ optat za udzielane $wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze S$rodkow
publicznych.

ROZDZIAL 11
PODSTAWY PRAWNE FUNKCJONOWANIA ZAKELADU

§4

Zaktad dziala na podstawie:

1.
2.

3.

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. - o dziatalnosci leczniczej,

ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. - o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych,

ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. - o ochronie zdrowia psychicznego ,
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4. ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. - 0 zawodzie lekarza i lekarza dentysty ,

5. ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. - o zawodach pielegniarki i potoznej ,

6. ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. - 0 prawach pacjenta i Rzeczniku praw Pacjenta ,

7. innych przepisow, dotyczacych podmiotow wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza, w tym aktow
wykonawczych do ustaw wymienionych w pkt 1-6,

8. statutu.

ROZDZIAL 111
STRUKTURA ORGANIZACYJNA ZAKEADU, ORGANIZACJA 1 ZADANIA
POSZCZEGOLNYCH KOMOREK ORGANIZACYJNYCH ZAKEADU ORAZ
WARUNKI WSPOLDZIALANIA POSZCZEGOLNYCH KOMOREK
ORGANIZACYJNYMI ZAKEADU DLA ZAPEWNIENIA SPRAWNEGO I
EFEKTYWNEGO FUNKCJONOWANIA ZAKEADU POD WZGLEDEM
DIAGNOSTYCZNO-LECZNICZYM, PIELEGNACYJNYM,
REHABILITACYJNYM ORAZ ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZYM, A
TAKZE SPOSOB KIEROWANIA POSZCZEGOLNYMI KOMORKAMI
ORGANIZACYJNYMI ZAKLADU

§5
1. W sklad Zakladu wchodza nastepujace komodrki organizacyjne udzielajace $wiadczen
medycznych:
1) Oddziat

a) opiekunczo-leczniczy,
b) opiekunczo-leczniczy psychiatryczny.
2) Dzienny Dom Opieki Medycznej ( DDOM).
2. Ponadto w sktad Zaktadu wchodza:
1) Dziat finansowo-ksiegowy,
2) Dziat administracyjno-gospodarczy
3) Referat ruchu chorych i statystyki medycznej
4) Stanowisko do spraw pracowniczych i socjalnych, Petnomocnik ds. Systemu Zarzadzania
Jakos$cia
5) Inspektor ochrony danych
6) Dzial farmacji

Graficzny schemat struktury organizacyjnej Zaktadu okresla zalacznik nr 1 do regulaminu,
stanowigcy jego integralng czgsc.

§6

1. Do zadan Oddzialu opiekunczo-leczniczego oraz Oddzialu opiekunczo-leczniczego
psychiatrycznego nalezy udzielanie pacjentom calodobowych §wiadczen zdrowotnych,
obejmujacych w szczegdlnosci swoim zakresem:

1) Swiadczenia lekarskie.

2) Swiadczenia pielggniarskie.
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3) Wspodlpraca z lekarzami specjalistami w zakresie konsultacji i leczenia pacjentow wymagajacych
szczegblnego postepowania leczniczego.

4) Leczenie farmakologiczne.

5) Leczenie dietetyczne.

6) Przeciwdziatanie powstaniu zakazen wewnatrzzaktadowych.

7) Zapobieganie powstaniu odlezyn oraz leczenie odlezyn.

8) Prowadzenie dokumentacji medycznej zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacymi.

9) Prowadzeniec terapii logopedycznej pacjentow, u ktérych stwierdzono nieprawidlowosci
wskutek choroby.

10) Wykonywanie zabiegow w zakresie kinezyterapii i fizykoterapii indywidualnej oraz ogolnie
usprawniajacej, zapobieganie negatywnym skutkom wynikajacym z  dlugotrwatego
unieruchamiania.

11) Realizacja roznorodnych form i metod pracy terapeutycznej, prowadzenie roznych form
psychoterapii stosownie do potrzeb pacjentow oraz ich rodzin.

12) Zaopatrzenie w $rodki pomocnicze i przedmioty ortopedyczne.

13) Badania diagnostyczne zlecane przez lekarza Zaktadu.

14) Przyjmowanie depozytu.

15) Edukacj¢ zdrowotng pacjentéw i ich rodzin.

Pracg pielegniarek, opiekunow medycznych i1 personelu pomocniczego, koordynuje i nadzoruje
pielggniarka koordynujaca oraz zastepca pielggniarki koordynujace;j .

Prace, lekarzy, pielegniarki koordynujacej , zastepcy pielegniarki koordynujacej, fizjoterapeutow,
terapeuty zajeciowego, psychologdéw oraz logopedy nadzoruje dyrektor.

2. Do zadan Dziennego Domu Opieki Medycznej nalezy zapewnienie dziennej opieKi
medycznej w warunkach zblizonych do domowych dla oséb niesamodzielnych, zagrozonych
wykluczeniem, w tym gléwnie w wieku powyzej 65 roku zycia, ktorych stan zdrowia nie pozwala na
pozostawanie wyltgcznie pod opiekg podstawowej opieki zdrowotnej i ambulatoryjnej opieki
specjalistycznej, a jednoczes$nie nie wymagaja calodobowego nadzoru lekarskiego i pielegniarskiego
realizowanego w trybie stacjonarnym.

Dziennym Domem Opieki Medycznej kieruje kierownik zespolu terapeutycznego.

Zasady organizacji, funkcjonowania oraz warunki korzystania z Dziennego Domu Opieki Medycznej
okresla Regulamin organizacyjny Dziennego Domu Opieki Medycznej w Zaktadzie Opiekunczo -
Leczniczym SP ZOZ w Ghuchotazach.

§7

Do zadan Dzialu finansowo-ksiggowego nalezy obstuga finansowa 1 ksiggowa Zaktadu

a w szczegolnosci:

1. Opracowanie rocznego planu finansowego i inwestycyjnego oraz sprawowanie nadzoru nad jego
wiasciwg realizacja.

2. Prowadzenie wewnetrznej kontroli finansowe;.

3. Sporzadzanie zestawien obrotow i sald kont syntetycznych i kont analitycznych oraz ich
uzgadnianie.

4. Terminowe realizowanie zobowigzan i nalezno$ci Zakladu oraz uzgadnianie zobowigzan

1 naleznos$ci z dostawcami 1 odbiorcami.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych.

Prowadzenie rachunkéw bankowych.

7. Prowadzenie kasy.

oo
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8. Rozliczanie dotacji i innych dofinansowan.

9. Sporzadzanie i rozliczanie deklaracji podatkowych.

10. Prowadzenie ewidencji zdarzen gospodarczych zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

11. Miesigczne rozliczanie z NFZ.

12. Rozliczanie odptatnosci wptat pacjentow za pobyt w zaktadzie.

13. Naliczanie wynagrodzen pracownikoéw, rozliczanie zasitkow chorobowych, macierzynskich,
opiekunczych i obstuga programu ptacowo-kadrowego.

14. Prowadzenie depozytow.

Dziatem finansowo-ksiegowym kieruje gtowna ksiggowa, koordynuje i nadzoruje prace ksiegowych.
Gtoéwna ksiggowa podlega bezposrednio dyrektorowi Zaktadu.

§8

Do zadan Dzialu administracyjno-gospodarczego nalezy dziatalno§¢ pomocnicza, zwigzana
z funkcjonowaniem Zaktadu a w szczeg6lnosci:

1. Prowadzenie ewidencji i dokumentacji wedtug obowigzujacych przepisow w zakresie budynkoéw
1 urzadzen.
Wykonywanie czynnosci w zakresie ochrony przeciwpozarowej.
Zapewnienie odpowiednich warunkow pracy na poszczeg6lnych stanowiskach.
Czuwanie nad biezacym utrzymaniem budynkoéw, urzadzen, dbatos¢ o teren zaktadu.
Prowadzenie dokumentacji kontroli organow zewnetrznych oraz czuwanie nad realizacja zalecen
pokontrolnych.
Udziat w komisjach inwentaryzacyjnych oraz udzial w pracach dotyczacych kasacji.
Prowadzenie ksigg inwentarzowych srodkow trwalych i przedmiotow niskiej wartosci.
Organizowanie prac remontowych i modernizacyjnych zakladu i nadzor nad ich realizacja.
Obstuga prac kancelaryjnych oraz kontrola przestrzegania instrukcji kancelaryjne;.
0. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zamowieniach publicznych, redagowanie ogloszen

Zaktadu w Biuletynie Zamowien Publicznych.

11. Przygotowanie dokumentdéw i nadzor organizacyjny w realizacji zamowien publicznych.
12. Prowadzenie rozliczen pacjentow z NFZ.
13. Organizowanie, produkcja oraz wydawanie positkow.

okrwmn

2O ~N®

Dzialem administracyjno-gospodarczym Kieruje kierownik administracyjno-gospodarczy, ktory
koordynuje 1 nadzoruje prace referenta ds. przetargbw 1 sprawozdawczo$ci, magazyniera,
pracownikow gospodarczych oraz pracownikéw obstugi kuchni.

Kierownik administracyjno-gospodarczy podlega bezposrednio dyrektorowi Zaktadu.

§9

Do zadan Referatu ruchu chorych i statystyki medycznej nalezy prowadzenie dokumentacji
zwigzanej z pobytem pacjentdow w zakladzie, przygotowywanie danych statystycznych na potrzeby
Zaktadu a w szczegolnosci:

1. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przyjeciami i odmowami przyjec.

2. Prowadzenie ksiggi gldéwnej chorych.

3. Archiwizowanie dokumentacji medycznej.

4. Prowadzenie korespondencji zwigzanej z pobytem chorego w zaktadzie.
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5. Wykonywanie kopii i odpisow dokumentacji.
6. Prowadzenie sprawozdawczosci 1 statystyki medyczne;.
7. Prowadzenie i biezaca aktualizacja portalu §wiadczeniodawcy NFZ.

Stanowisko podlega bezposrednio dyrektorowi Zaktadu.

§10

I. Do zadan Stanowiska do spraw pracowniczych i socjalnych nalezy zapewnienie kompleksowej
obstugi kadrowej, zapewnienie pracownikom $wiadczen socjalnych, a w szczego6lnosci:

1. Wykonywanie czynnos$ci, zwigzanych z nawigzaniem, przebiegiem i ustaniem zatrudnienia

pracownikow Zaktadu.

Przygotowanie dokumentacji w zwigzku z przej$ciem pracownika na emeryture lub rente.

Prowadzenie akt osobowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami..

Czuwanie nad prawidlowg realizacjg urlopow.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych .

Obstuga programu ptacowo-kadrowego.

Wystawianie skierowan na badania lekarskie.

Prowadzenie statystyki i sprawozdawczo$ci dotyczacej spraw pracowniczych.

tanow1sk0 podlega bezposrednio dyrektorowi Zaktadu.

NOND A WN

Il. Do zadan Petlnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Jakos$cig nalezy nadzér nad systemem
zarzadzania jako$cig w Zakladzie a w szczegdlnosci:

Proponowanie szczegdtowych celow jakosciowych w zgodzie z obowigzujaca polityka jakosci.

Nadzoér nad realizacja szczegdtowych celow jakoSciowych.

3. Kompleksowe prowadzenie, nadzorowanie i koordynacja wszelkich spraw zwigzanych z
funkcjonowaniem systemu zarzadzania jako$cig zgodnie z ISO 9001: 2015.

4. Organizowanie 1 kompleksowe prowadzenie audytow.

5. Nadzor nad dziataniami korygujacymi i zapobiegawczymi

6. Przygotowanie kompleksowych materiatéw dla Kierownictwa zaktadu do okresowych
przegladéw funkcjonowania systemu.

7. Utrzymywanie kontaktow z jednostka certyfikujaca.

Stanowisko podlega bezposrednio dyrektorowi Zaktadu.

N

I1l.  Zadania Inspektora ochrony danych okresla art. 39 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Stanowisko podlega bezposrednio dyrektorowi Zaktadu

§11

Do zadan dzialu farmacji nalezy organizowanie zaopatrzenia Zakladu w produkty lecznicze

1 wyroby medyczne a w szczegdlnosci:

1. Wydawanie produktow leczniczych 1 wyrobéw medycznych na oddziaty chorych.

2. Udzielanie informacji o produktach leczniczych i wyrobach medycznych.

3. Organizowanie zaopatrzenia Zaktadu w produkty lecznicze i wyroby medyczne.

4. Udziat w racjonalizacji farmakoterapii.

5. Wspotuczestniczenie w  prowadzeniu gospodarki produktami leczniczymi 1 wyrobami
medycznymi w Zakladzie.
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Stanowisko podlega bezposrednio dyrektorowi Zaktadu.

1.

2.

=

§ 12

Szczegdtowe zakresy czynno$ci pracownikow Zaktadu, zatrudnionych na poszczego6lnych
stanowiskach pracy znajdujg sie w aktach osobowych pracownikow.

Poszczegdlne komorki — organizacyjne Zakladu wspotdziataja ze sobg dla zapewnienia
sprawnego i efektywnego funkcjonowania Zaktadu pod wzgledem diagnostyczno-leczniczym,
pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym oraz administracyjno-gospodarczym.

§13

Do wspdlnych zadan poszczegdlnych komorek organizacyjnych Zaktadu — dla realizacji celu,

o ktéorym mowa w § 12 — nalezy w szczegolnosci:

1) realizacja zadan i celoéw Zaktadu okreslonych w statucie i niniejszym regulaminie,

2) inicjowanie wszelkich dziatan, stuzacych skuteczniejszej realizacji zadan Zaktadu,

3) opracowywanie wnioskow do projektow planu finansowego Zakladu na dany rok oraz
realizacja zadan, wynikajacych z tego planu,

4) opracowywanie sprawozdan z wykonanych zadan, zleconych przez Dyrektora oraz
sprawozdan i informacji wynikajacych z odrebnych przepisow,

5) realizowanie zalecen uprawnionych podmiotéw, celem usprawniania funkcjonowania
poszczegbdlnych komoérek organizacyjnych Zaktadu.

6) opracowywanie projektow odpowiedzi na pisma wiasciwych organow administracji
publicznej w zakresie zadan danej komorki organizacyjnej Zaktadu,

7) wspoéldziatanie z innymi komorkami organizacyjnymi Zaktadu w celu realizacji zadan
wymagajacych uzgodnien migdzy nimi,

8) prowadzenie bazy danych, obejmujacej sfery dziatalnosci Zaktadu w zakresie dziatania
danej komorki organizacyjnej Zaktadu,

9) udzielanie wyjasnien, shluzgcych badaniu przez Dyrektora zasadno$ci skarg i wnioskow
odnoszacych si¢ do dziatalnos$ci danej komorki organizacyjnej Zaktadu,

10) ochrona tajemnicy stuzbowe;j,

11) przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych w zakresie gromadzonych
informacji,

12) wykonywanie innych czynnos$ci kazdorazowo okreslonych osobnym zarzadzeniem lub
poleceniem stuzbowym Dyrektora.

Szczegblowy sposdb wykonywania zadan, o ktérych mowa w ust. 1, okresla Dyrektor w drodze
zarzadzen i polecen stuzbowych.

§14

Dyrektor kieruje funkcjonowaniem Zaktadu.

Dla realizacji celu, o ktérym mowa w § 12 - w razie koniecznos$ci, Dyrektor organizuje narady z
udziatem osob, kierujacych praca poszczegdlnych komorek organizacyjnych Zaktadu.

Sposob zwotywania narad oraz ich przebieg ustala Dyrektor.
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§ 15

Poszczegolne komorki  organizacyjne Zakladu prowadzg korespondencje za posrednictwem
sekretariatu Zaktadu.

ROZDZIAL IV
WARUNKI WSPOLDZIALANIA ZAKEADU Z INNYMI PODMIOTAMI
WYKONUJACYMI DZIALALNOSC LECZNICZA ORAZ Z INNYMI
PODMIOTAMI W ZAKRESIE ZAPEWNIENIA PRAWIDLOWOSCI
DIAGNOSTYKI, LECZENIA, PIELEGNACJI I REHABILITACJI
PACJENTOW ORAZ CIAGLOSCI PRZEBIEGU PROCESU UDZIELANIA
SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

§16

1. Zaklad wspoéldziata z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ leczniczg oraz z innymi
podmiotami w celu zapewnienia prawidlowosci diagnostyki, leczenia, pielegnacji i rehabilitacji
pacjentow oraz ciaggtosci przebiegu procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych.

2. Zaktad zawiera z podmiotami, o ktorych mowa w ust. 1, umowy na wykonywanie niezbednych
Swiadczen, ktore sa niemozliwe do wykonania w Zaktadzie, co dotyczy w szczegdlnosci:

1) przeprowadzania specjalistycznych badan pacjentow Zaktadu (w tym diagnostycznych),

2) zasiggania specjalistycznych konsultacji lekarskich, dotyczacych stanu zdrowia pacjentow
Zaktadu,

3) wykonywania badan laboratoryjnych na rzecz pacjentow Zaktadu,

4) wykonywania zdje¢ RTG pacjentom Zaktadu,

5) transportu sanitarnego pacjentéw Zaktadu.

§17

Zaktad, w celu zapewnienia pacjentom niezbgdnych $wiadczen zdrowotnych, zwigzanych z nagtym
pogorszeniem si¢ stanu zdrowia, kieruje pacjentow do innych (wilasciwych stosownie do
okoliczno$ci danego przypadku) podmiotdéw wykonujacych dziatalno$¢ leczniczg - zgodnie
z profilem ich dziatalnosci - w celu hospitalizacji.

§18

Zaktad korzysta z transportu sanitarnego zgodnie z odrgbnymi przepisami i na zasadach okreslonych
w umowach, zawieranych z podmiotami, ktorych przedmiotem dzialania jest transport sanitarny.

§19
Szczegdtowe warunki wspotdziatania Zaktadu z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$é

leczniczg oraz z innymi podmiotami w zakresie okreslonym w § 16, okreslane sg kazdorazowo w
dwustronnych umowach, zawieranych z tymi podmiotami.
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§ 20

1. Zaktad udostepnia dokumentacj¢ medyczna:
1) pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu, badZ osobie upowaznionej przez pacjenta.
2) po $mierci pacjenta, prawo wgladu w dokumentacje medyczng ma osoba upowazniona przez
pacjenta za zycia lub osobie, ktora w chwili zgonu pacjenta byla jego przedstawicielem
ustawowym.
2. Zaklad udostepnia dokumentacje medyczng roOwniez organom i podmiotom uprawnionym na
podstawie odrgbnych przepisow.
3. Realizacja zapiséw, o ktorych mowa w ust. 1 1 2 nie moze narusza¢ przepisOw o ochronie
danych osobowych.
4. Szczegotowy sposdb udostepniania dokumentacji medycznej opisuje Instrukcja udostepniania
dokumentacji medycznej.

ROZDZIAL V
RODZAJ DZIALALNOSCI LECZNICZEJ
(UDZIELANYCH SWIADCZEN ZDROWOTNYCH)
ORAZ ZAKRES UDZIELANYCH SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

§21

1. Zaklad udziela catlodobowych $§wiadczen zdrowotnych, ktére obejmuja swoim zakresem
pielggnacje, rehabilitacje oraz leczenie osob nie wymagajacych hospitalizacji.
2. Zaklad zapewnia pacjentom $rodki farmaceutyczne i1 materialy medyczne, pomieszczenia

1 wyzywienie odpowiednie do stanu zdrowia.

3. Zadania Zaktadu polegaja na objeciu calodobowa opieka i kontynuacja leczenia osob:

1) przewlekle chorych, oséb, ktore przebyly leczenie szpitalne, majg ukonczony proces
diagnozowania, leczenia operacyjnego lub intensywnego leczenia zachowawczego, nie
wymagaja juz dalszej hospitalizacji, jednak ze wzgledu na stan zdrowia 1 stopien
niepetnosprawnosci oraz brak mozliwosci samodzielnego funkcjonowania w $rodowisku
domowym wymagaja kontynuacji leczenia, profesjonalnej pielegnacji i rehabilitacji oraz
nadzoru lekarskiego,

2) ze schorzeniami psychiatrycznymi w okresie wyrownania, a takze chorym z niedorozwojem
umystowym.

4. Swiadczenia zdrowotne, wynikajace z profilu dziatalnosci Zaktadu, udzielane sa catodobowo.

ROZDZIAL VI

PRZEBIEG PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

Z. ZAPEWNIENIEM WEASCIWEJ DOSTEPNOSCI I JAKOSCI TYCH
SWIADCZEN W KOMORKACH ORGANIZACYJNYCH ZAKLADU

§ 22

W Zaktadzie §wiadczenia zdrowotne udzielane sg wylacznie przez osoby, wykonujace zawod
medyczny oraz spetniajagce wymagania, okreslone w odrgbnych przepisach.

§ 23
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W Zaktadzie $wiadczenia zdrowotne udzielane sg wylacznie w pomieszczeniach 1 przy zastosowaniu
urzadzen, odpowiadajacych wymaganiom, przewidzianym w odrgbnych przepisach.

§24

Zaktad zapewnia ochrong danych, zawartych w dokumentacji medycznej na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, w ustawach wymienionych w § 4
oraz w innych przepisach, dotyczacych ochrony danych osobowych.

§ 25

Zaktad zapewnia pacjentom:

1. $rodki farmaceutyczne i materialty medyczne, jezeli s3 one konieczne do wykonania §wiadczen
zdrowotnych,

2. pomieszczenia i wyzywienie odpowiednie do stanu zdrowia,

3. opieke lekarska 1 pielegniarska, w tym biezace monitorowanie procesu diagnostyki, leczenia,
pielegnacji i rehabilitacji oraz (w miarg potrzeb) specjalistyczne konsultacje lekarskie,

4. odpowiednie warunki przechowywania rzeczy wartosciowych zgodnie z postanowieniami

niniejszego regulaminu,

poszanowanie praw pacjenta,

6. prowadzenie pelnej dokumentacji medyczne;j.

o

§ 26

Lekarze, udzielajacy $wiadczen zdrowotnych w Zaktadzie decyduja o rodzaju oraz o ilosci §wiadczen
diagnostycznych, leczniczych i1 rehabilitacyjnych, zleconych pacjentom, biorac pod uwage stan
zdrowia pacjentow oraz dotychczasowe wyniki diagnostyki, leczenia 1 rehabilitacji, a takze
0 ewentualnej celowosci skierowania pacjenta na hospitalizacjg.

§27

Zaktad zapewnia udzielanie $wiadczen zdrowotnych w sposdb kompleksowy, w szczegoélnosci
obejmujacy wykonanie niezbednych badan laboratoryjnych, diagnostyki obrazowej oraz innych
badan lub procedur medycznych zwigzanych z udzielaniem tych $wiadczen, wspotdziatajac w tym
celu z podmiotami wykonujagcymi dziatalno$§¢ leczniczag oraz z innymi podmiotami.

§28
Zaktad gromadzi 1 przekazuje Narodowemu Funduszowi Zdrowia dane o $wiadczeniach
zdrowotnych, udzielonych poszczegdélnym $wiadczeniobiorcom w zakresie 1 na zasadach

okreslonych w odrebnych przepisach i umowach.

§ 29
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Positki wydawane sa w Zaktadzie w nastepujacych porach:
1) $niadanie o godz. 8:30,

2) obiad o0 godz. 13:00,

3) kolacja o godz. 18:00.

§ 30

W porze od godz. 22:00 do 6:00 w Zaktadzie obowigzuje cisza nocna.

ROZDZIAL VII
PRAWA 1 OBOWIAZKI PACJENTA

§ 31
Prawa pacjenta:

Prawo pacjenta do $wiadczen zdrowotnych

Prawo do informacji

Prawo do zglaszania dziatan niepozadanych produktéw leczniczych

Prawo pacjenta do tajemnicy informacji

Prawo pacjenta do wyrazenia zgody na udzielenie $wiadczen zdrowotnych
Prawo do poszanowania intymnosci i godnosci pacjenta

Prawo pacjenta do dokumentacji medycznej

Prawo pacjenta do zgloszenia sprzeciwu wobec opinii albo orzeczenia lekarza
Prawo pacjenta do poszanowania zycia prywatnego i rodzinnego

10 Prawo pacjenta do opieki duszpasterskiej

11. Prawo pacjenta do przechowywania rzeczy wartosciowych w depozycie
Szczegdtowy opis praw pacjenta zawarty w ustawie z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta
1 Rzeczniku Praw Pacjenta dostepny jest na oddziatach chorych.

CoNoO~wWNE

§32

Pacjent zobowigzany jest do:

1. przestrzegania okreslonego w Zakladzie porzadku, w tym przepiséw przeciwpozarowych,
2. wykonywania zalecen personelu medycznego,

3. zachowania, uwzgledniajacego powinnos$¢ poszanowania praw innych pacjentow.

§33
1. Pacjent ponosi odpowiedzialno§¢ materialng za przydzielone do korzystania przedmioty,
stanowigce wtasnos¢ Zaktadu.
2. Za wyrzadzone Zakladowi szkody, pacjent ponosi odpowiedzialno$¢ na zasadach okreslonych w
odrgbnych przepisach.
§ 34

Pacjent zobowigzany jest do przestrzegania ciszy nocnej.
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§ 35

W czasie pobytu w Zaktadzie pacjent powinien przestrzega¢ wszystkich zalecen lekarskich,
poddawaé si¢ wyznaczonym badaniom diagnostycznym, lekarskim i rehabilitacji oraz przyjmowac
zalecone leki.

§36

1. Wszystkie leki pacjent powinien pobiera¢ w obecno$ci pielggniarki w dawkach i w porach
okreslonych przez lekarza prowadzacego.

2. Pacjentom nie wolno stosowaé innych lekow, ani stosowaé zabiegdéw, nie zaleconych przez
lekarza prowadzacego.

§ 37

=

W czasie pobytu w Zaktadzie obowigzuje bezwzgledny zakaz picia alkoholu.
2. Nieprzestrzeganie zakazu, o ktorym mowa w ust. 1 grozi dyscyplinarnym wypisaniem z
Zaktadu.

§38

Pacjenci powinni wzajemnie szanowaé¢ swoja godno$¢, intymno$¢, przekonania i zasady moralne.
§39

Odwiedziny pacjentow odbywaja si¢ w dniach i porach okreslonych przez Dyrektora.
§ 40

1. Odziez oraz przedmioty osobiste pacjent przechowuje w pokoju, w ktorym przebywa.

2. Przed wypisaniem z Zaktadu pacjent rozlicza si¢ z przedmiotéw, ktore otrzymat przy przyjeciu

do Zaktadu oraz w trakcie pobytu w Zaktadzie.

§ 41

Zaktad nie ponosi odpowiedzialnosci za kosztownosci i przedmioty osobiste pozostawione w pokoju
przez pacjentdw oraz przez osoby odwiedzajace pacjentow.

§ 42

1. Pacjent oddziatu opiekunczo-leczniczego psychiatrycznego moze wyjs$¢ poza teren Zaktadu, po
uprzednim poinformowaniu o zamiarze wyjscia lekarza lub dyzurujacej pielggniarki.

2. W przypadkach stwierdzenia, ze wyjScie pacjenta poza teren Zakladu, moze wigzaé si¢
z zagrozeniem dla jego zycia lub zdrowia albo dla Zycia lub zdrowia innych osob, lekarz lub
dyzurujaca pielegniarka mogg sprzeciwic si¢ temu wyjsciu.
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§43

Na podstawie pisemnej prosby ztozonej przynajmniej dwa dni wczesniej, Dyrektor moze udzieli¢
pacjentowi przepustki na warunkach okreslonych w umowie o udzielanie §wiadczen zdrowotnych,
zawartej z Narodowym Funduszem Zdrowia.

ROZDZIAL VIII
SKARGI | WNIOSKI

§44

W sprawach skarg i wnioskow nalezy zwraca¢ si¢ bezposrednio do Dyrektora lub do pielegniarki
koordynujacej, ktora niezwlocznie przekazuje Dyrektorowi skarge, badZ wniosek.

=

§ 45

Skargi 1 wnioski przyjmowane sa w formie pisemnej, badz ustne;.

W przypadku ztozenia skargi lub wniosku w formie ustnej, sporzadza si¢ notatke stuzbowa,
zawierajacg tres¢ skargi lub wniosku.

Notatke, o ktorej mowa w ust. 2 zatacza si¢ do ksiegi skarg i wnioskow.

§ 46

Skargi 1 wnioski Dyrektor rozpoznaje niezwlocznie.

§ 47

Pacjentowi skfadajacemu skarge lub wniosek, Dyrektor udziela niezwlocznie rzeczowej
pisemnej odpowiedzi o0 sposobie ich rozpatrzenia.

W przypadkach niemoznos$ci zapoznania si¢ przez pacjenta z treScig pisemnej odpowiedzi na
skarge lub wiosek, pacjentowi udziela si¢ ustnej informacji o tresci tej odpowiedzi, na
okolicznos$¢ czego sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

Pisemng odpowiedZ Dyrektora na skarge lub wniosek, a takze notatke, o ktorej mowa w ust. 2
zalacza si¢ do ksiegi skarg 1 wnioskow.

§48

W przypadku, gdy z tresci skargi lub wniosku wnika, ze zawarte w nich zastrzezenia sg zasadne oraz,
ze zasadno$¢ ta wigze si¢, badz wynika z nieprawidtowosci w funkcjonowaniu Zaktadu, Dyrektor
podejmie niezwtoczne kroki, zmierzajace do usunigcia stwierdzonych uchybien.

§49

1. Zaklad prowadzi ksigge skarg i wnioskow, zawierajaca: kolejny numer, dane personalne

pacjenta, wnoszacego skarge lub wniosek, forme¢ 1 date wniesienia skargi lub wniosku, sposob
rozparzenia skargi lub wniosku.
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2. Ksigge skarg i wnioskéw przechowuje si¢ pod zamknigciem.
§50

Na wniosek Rady Spolecznej Dyrektor przedstawia Radzie Spotecznej problemy bedace
przedmiotem skarg 1 wnioskow, z wyjatkiem spraw, podlegajacych nadzorowi medycznemu.

ROZDZIAL IX
ZASADY PRZECHOWYWANIA RZECZY WARTOSCIOWYCH
W DEPOZYCIE ZAKLADU

§ 51
Pacjent przebywajacy w Zakladzie ma prawo do przechowywania rzeczy wartosciowych
w depozycie.

§52

1. Rzeczami warto$ciowymi w rozumieniu regulaminu s3 przedmioty warto$ciowe oraz
dokumenty.

2. Do przedmiotéw warto$ciowych zalicza si¢ w szczegdlnosci krajowe i zagraniczne pieniadze,
ztote 1 srebrne monety, kruszce szlachetne i wyroby z tych kruszcéw oraz szlachetne kamienie
(bizuteria), krajowe 1 zagraniczne papiery wartosciowe, a takze inne przedmioty uznane
za wartosciowe przez Dyrektora.

§ 53

Rzeczy wartosciowe powinny by¢ przechowywane w sposob zabezpieczajacy je przed

uszkodzeniem, zniszczeniem 1 kradzieza, a takze w sposob wykluczajacy wyjecie rzeczy

z opakowania lub zamiang rzeczy bez naruszenia opakowania.

§ 54
Zaktad odpowiada za catos¢ rzeczy wartosciowych przyjetych do depozytu.
§55
Za rzeczy wartosciowe nieztozone do depozytu Zaktad nie ponosi odpowiedzialnosci.

§ 56

Potwierdzeniem przyjecia rzeczy wartosciowych oddawanych do depozytu jest Karta depozytowa,
zakladana przez wyznaczonego pracownika dzialu finansowo-ksiggowego badz pielegniarke.

§ 57
Wyznaczony pracownik dziatu finansowo-ksiggowego prowadzi Ksigge depozytow.

§58
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Szczegblowe zasady postgpowania z rzeczami wartoSciowymi pacjenta okresla |, Instrukcja
przyjmowania do depozytu warto$ciowych rzeczy pacjentéw Zaktadu”

ROZDZIAL X
ZASADY PRZYJECIA DO ZAKLADU
ORAZ ZASADY WYPISANIA Z ZAKLADU

§59

Przyje¢cia do Zaktadu odbywaja si¢ po uprzednim uzgodnieniu terminu przyj¢cia z Dyrektorem lub z
pielegniarkg koordynujaca.

§ 60

Pacjent przyjmowany do Zaktadu powinien posiada¢ przy sobie dowdd osobisty, aktualny dokument
potwierdzajacy ubezpieczenie zdrowotne oraz petng dokumentacje z dotychczasowego leczenia.

§ 61

1. Po zgloszeniu si¢ do Zaktadu pacjent zatatwia formalnos$ci zwigzane z przyjeciem, zapoznaje si¢
z regulaminem oraz z Kartag Praw Pacjenta, potwierdzajac ten fakt poprzez podpisanie
o$wiadczenia w tym przedmiocie.

2. W przypadku niemoznosci zapoznania si¢ przez pacjenta z pisemng trescig regulaminu oraz
Karty Praw Pacjenta z wykorzystaniem umiej¢tnosci czytania, pracownik obecny przy przyjeciu
informuje pacjenta w formie ustnej o tresci tych dokumentdéw 1 sporzadza na t¢ okolicznos$¢
notatke stuzbowa.

3. W przypadku przyjecia do Zakladu pacjenta, ktory z uwagi na stan zdrowia nie jest w stanie
zapozna¢ si¢ z regulaminem oraz z Kartag Praw Pacjenta w jakiejkolwiek formie, pracownik
obecny przy przyjeciu sporzadza na t¢ okolicznos$¢ notatke stuzbowa.

4. W przypadku odzyskania przez pacjenta zdolnosci do zapoznania si¢ z trescig regulaminu oraz
Karty Praw Pacjenta oraz pojgcia znaczenia tresci regulaminu oraz Karty Praw Pacjenta, nalezy
niezwlocznie mu to umozliwi¢, dopetniajac formalnosci z tym zwigzane.

§ 62

1. Przyjecia do Zakladu odbywaja si¢ na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego.
2. Rodzaj schorzen kwalifikujacych pacjenta do Zaktadana okresla:
— Rozporzadzenie Ministra Zdrowia w sprawie $wiadczen gwarantowanych z zakresu
swiadczen pielegnacyjnych i opiekunczych w ramach opieki dlugoterminowych,
— Rozporzadzenie Ministra Zdrowia w sprawie §wiadczen gwarantowanych z zakresu opieki
psychiatrycznej i leczenia uzaleznien.

§ 63
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Decyzje o przyjeciu do Zaktadu podejmuje Dyrektor.

§ 64

1. Z wnioskiem o wydanie skierowania moze wystgpi¢: $wiadczeniobiorca lub przedstawiciel
ustawowy S$wiadczeniobiorcy lub za zgoda $wiadczeniobiorcy lub jego przedstawiciela
ustawowego inna osoba lub podmiot leczniczy.

Przyjecie do Zaktadu odbywa si¢ po uzyskaniu pisemnej zgody osoby skierowane;.

3. Przyjecie do Zaktadu osoby catkowicie ubezwtasnowolnionej nast¢puje za pisemng zgoda jej
przedstawiciela ustawowego.

4. W przypadku osoby catkowicie ubezwlasnowolnionej zdolnej do wyrazania zgody, wymagane
jest rowniez uzyskanie zgody tej osoby na przyjecie do Zaktadu. W przypadku sprzecznych
o$wiadczen w sprawie przyjecia do Zaktadu tej osoby i jej przedstawiciela ustawowego, zgode
na przyjecie wyraza sad opiekunczy wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby.

N

§ 65

Swiadczeniobiorca sklada skierowanie bezpo$rednio do Zaktadu Opiekunczo-Leczniczego
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Gluchotazach

§ 66

Jezeli osoba skierowana do Zaktadu nie moze by¢ przyjeta z powodu braku miejsc zostaje wpisana
na liste 0sob oczekujacych.

§ 67

Osobie skierowanej do Zakladu albo podmiotowi wykonujacego dziatalno$¢ lecznicza, w ktorym
osoba ta przebywa, przekazuje si¢ informacje o kolejnosci na liScie 0sob oczekujgcych, udostepnia
si¢ na zadanie do wgladu list¢ 0sob oczekujacych.

§ 68

Dyrektor zawiadamia pisemnie lub telefonicznie osobe skierowang do Zaktadu albo podmiot
wykonujacy dziatalno$¢ lecznicza, w ktorym osoba ta przebywa, o przyblizonym terminie przyjgcia
do Zaktadu.

§ 69

1. Wypisanie z Zaktadu, jezeli przepis szczegdlny nie stanowi inaczej, nastepuje:

1) gdy stan zdrowia pacjenta nie wymaga dalszego pobytu w Zaktadzie, ktorg to okoliczno$é
stwierdza lekarz prowadzacy,

2) na pisemne lub ustne (potwierdzone pisemng adnotacja sporzadzong przez Dyrektora, badz
osobe¢ przez niego uprawniong) zadanie pacjenta lub na pisemne zadanie jej przedstawiciela
ustawowego,

3) gdy pacjent $wiadomie w sposéb razgcy narusza regulamin porzadkowy Zakladu, a nie
zachodzi obawa, ze odmowa lub zaprzestanie udzielania $wiadczen moze spowodowac
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bezposrednie niebezpieczenstwo dla jego zycia lub zdrowia albo dla zycia lub zdrowia innych
0sob,
Jezeli przedstawiciel ustawowy pacjenta zada wypisania go z Zaktadu, a stan zdrowia pacjenta
wymaga dalszego pobytu w Zaktadzie, Dyrektor moze odméwi¢ wypisania pacjenta do czasu
wydania w tej sprawie orzeczenia przez wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Zakladu Sad
opiekunczy, chyba ze przepisy szczegolne stanowig inaczej. Wiasciwy Sad opiekunczy
zawiadamiany jest niezwtocznie o odmowie wypisania pacjenta z Zaktadu i przyczynach tej
odmowy.
Pacjent wystepujacy o wypisanie go z Zakladu na wlasne zadanie jest informowany przez
lekarza o mozliwych nastepstwach wypisania z Zaktadu. W takiej sytuacji pacjent sktada
pisemne o$wiadczenie o wypisaniu z Zakladu na wlasne zadanie. W przypadku braku takiego
o$wiadczenia lekarz sporzadza stosowng adnotacje w dokumentacji medycznej pacjenta.

ROZDZIAL XI
OPLATY ZA POBYT W ZAKLADZIE

§70

Miesigczna optata za pobyt w Zaktadzie osoby skierowanej do Zakladu albo w nim
przebywajacej — wynikajaca z art. 18 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. - o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych, jest ustalana na okres roku, z zastrzezeniem
ust. 2.

Optlate, o ktoérej mowa w ust. 1, ustala si¢ ponownie po kazdorazowej zmianie wysokosci
dochodu osoby przebywajacej w Zaktadzie albo osdb obowigzanych do ponoszenia optaty za
pobyt w Zakladzie.

§71

Miesigczng optate za pobyt w Zaktadzie obniza si¢ odpowiednio o liczb¢ dni nieobecnosci w
danym miesigcu w Zaktadzie, z zastrzezeniem ust. 2.

Obnizenie optaty nastepuje pod warunkiem pisemnego lub ustnego powiadomienia Dyrektora
przez osobe przebywajacag w Zaktadzie o nieobecnosci co najmniej na 2 dni wczesniej, chyba ze
powiadomienie to bylo niemozliwe z powodow losowych, a fakt ten zostal uwiarygodniony.

ROZDZIAL X1
OBOWIAZKI ZAKLADU W RAZIE SMIERCI PACJENTA

§72

W razie $mierci pacjenta w Zaktadzie obowigzuje wdrozona ,,Instrukcja postepowania ze zwlokami
0so0b zmartych 1 wydawania karty zgonu”.

Pielegniarka dyzurujaca powiadamia niezwlocznie o tym fakcie lekarza prowadzacego oraz
dyrektora.

§73
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Lekarz dokonuje ogledzin zmarlego, a nastepnie stwierdza zgon oraz jego przyczyny, odnotowujac
dzien 1 godzing zgonu w ,Historii choroby” oraz wystawia kart¢ zgonu, nastgpnie pielegniarka
dyzurujaca stwierdza fakt zgonu w ,,Historii pielggniarskiej” oraz w ,,Karcie goragczkowe;”.

N

§74

W razie $mierci pacjenta Zaktad nalezycie przygotowuje zwtoki poprzez ich umycie i okrycie
z zachowaniem godno$ci naleznej osobie zmarlej, w celu ich wydania osobie lub instytucji
uprawnionej do ich pochowania, o ktoérej mowa w ustawie z dnia 31 stycznia 1959 r. - 0
cmentarzach i chowaniu zmartych.
Zaktad przechowuje zwtoki nie dtuzej niz przez 72 godziny, liczac od godziny, w ktorej
nastgpita $mier¢ pacjenta.
Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 nie stanowig przygotowania zwlok zmartego pacjenta do
pochowania i nie pobiera si¢ za nie optat.
Zwtoki osoby zmarlej moga by¢ przechowywane dtuzej niz 72 godziny, jezeli:
1) nie moga zosta¢ wczesniej odebrane przez osoby lub instytucje uprawnione do pochowania
osoby zmarlej,
2) w zwigzku ze zgonem zostalo wszczete dochodzenie albo §ledztwo, a prokurator nie zezwolit
na pochowanie zwtok,
3) przemawiajg za tym inne niz wymienione wyzej przyczyny — za zgoda albo na wniosek osoby
lub instytucji uprawnionej do pochowania osoby zmartej.
Po uptywie 72 godzin od czasu zgonu wskazanego w dokumentacji medycznej, zwloki osoby
zmarlej przekazywane sa do chlodni firmy $wiadczacej ustugi pogrzebowe, z ktorg Zaktad ma
podpisang umowg na transport zwiok osoby zmarlej i przechowywanie w chtodni.
Za przechowywanie zwlok osoby zmartej po uptywie 72 godzin od czasu zgonu wskazanego w
dokumentacji medycznej Zaktad pobiera optate wedlug ustalonego cennika. Cennik optat
stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu.

§75

Zwloki osoby, ktéra zmarta w Zakladzie moga by¢ poddane sekcji, chyba, Ze osoba ta za zycia

wyrazita sprzeciw lub uczynil to jej przedstawiciel ustawowy.

Sekcje zwtok mozna przeprowadzi¢ w szczego6lnosci w nastepujacych sytuacjach:

1) okreslonych w odpowiednich przepisach, w tym w procedurze karnej oraz w przepisach o
chorobach zakaZnych i zakazeniach,

2) gdy przyczyny zgonu nie mozna ustali¢ w sposob jednoznaczny,

3) gdy zgon pacjenta nastapit przed uptywem 12 godzin od przyjecia do Zaktadu.

O zaniechaniu sekcji zwlok z powodu sprzeciwu sporzadza si¢ adnotacje w dokumentacji

medycznej i zatacza o§wiadczenie woli osoby zmarlej lub jej przedstawiciela ustawowego.

Lekarz upowazniony przez Dyrektora, w razie potrzeby zarzadza dokonanie lub zaniechanie

sekcji zwlok.

W dokumentacji medycznej sporzadza si¢ adnotacje o dokonaniu lub zaniechaniu sekcji zwtok z

odpowiednim uzasadnieniem.

Dokonanie sekcji zwlok nie moze nastagpi¢ wezesniej niz po uptywie 12 godzin od stwierdzenia

zgonu.

§76
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W razie zgonu pacjenta, co do ktérego istnieje pewnos¢ lub uzasadnione podejrzenie, ze nastgpit
wskutek przestgpstwa albo nieszczesliwego wypadku, Dyrektor niezwtocznie powiadamia wtasciwag
Prokurature lub jednostke policji.

§77

1. W razie $mierci pacjenta, Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba niezwlocznie
zawiadamia o tym fakcie wskazang przez pacjenta osobe lub instytucje, lub przedstawiciela
ustawowego.

2. W razie braku osoby najblizszej lub nie wskazania innej osoby przez pacjenta albo w przypadku
niemoznosci ustalenia miejsca zamieszkania lub pobytu tych osdb, pogrzeb i inne formalnosci
zwigzane ze zgonem pacjenta zalatwia wiasciwy miejscowo Osrodek Pomocy Spoteczne;j.

3. O okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 2 Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba
powiadamia niezwlocznie wtasciwy miejscowo Osrodek Pomocy Spoteczne;.

ROZDZIAL XIII
WYSOKOSC OPLAT ZA UDOSTEPNIANIE DOKUMENTACJI
MEDYCZNEJWYDAWANIE WYCIAGOW, ODPISOW LUB KOPII
DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ, DOTYCZACEJ OSOB
KORZYSTAJACYCH ZE SWIADCZEN ZDROWOTNYCH ZAKLADU

§78

Na wniosek uprawnionych os6b i podmiotéw, Zaklad wydaje wyciagi, odpisy, kopie 1 wydruki
dokumentacji medycznej, dotyczacej osob, korzystajacych ze §wiadczen Zaktadu.

§79

Wydawanie wyciagdéw, odpiséw, kopii 1 wydrukéw dokumentoéw, bedacych w dyspozycji Zaktadu
odbywa si¢ z uwzglednieniem przepisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych oraz innych ustaw odnoszacych si¢ do ochrony danych osobowych, a takze zasad
przestrzegania tajemnicy lekarskiej.

§ 80

1. Maksymalna wysoko$¢ optaty za:
1) jedna strong wyciagu albo odpisu dokumentacji medycznej — nie moze przekracza¢ 0,002,
2) jedna strong kopii albo wydruku dokumentacji medycznej — nie moze przekraczac¢ 0,00007,
3) udostgpnienie dokumentacji medycznej na informatycznym nosniku danych — nie moze
przekracza¢ 0,0004
— przecigtnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, oglaszanego przez Prezesa Glownego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” na
podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych, poczawszy od pierwszego dnia miesigca nastgpujagcego po miesigcu,
w ktorym nastgpito ogloszenie.
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2. Cennik optat za udostgpnianie dokumentacji medycznej obowigzujacy w danym kwartale
okresla Dyrektor Zakladu w drodze Zarzadzenia. Cennik optat stanowi zalacznik nr 3 do
Regulaminu Organizacyjnego, jest aktualizowany raz na kwartat i wywieszany na tablicy
ogloszen

3. Optaty, o ktorej mowa w ust. 1, nie pobiera si¢ w przypadku udostepnienia dokumentacji
medycznej:
1) pacjentowi albo jego przedstawicielowi ustawowemu po raz pierwszy w zgdanym zakresie i w
sposob, o ktorym mowa w art. 27 ust. 1 pkt 2 i 5 oraz ust. 3 ustawy z dnia 6 listopada 2008 .
o0 prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta
2) w zwiagzku z postgpowaniem przed wojewodzka komisjg do spraw orzekania o zdarzeniach
medycznych, o ktorej mowa w art. 67e ust. 1. ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach
pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta

ROZDZIAL XIV
WYSOKOSC OPLAT ZA UDZIELANE SWIADCZENIA ZDROWOTNE
INNE NIZ FINANSOWANE ZE SRODKOW PUBLICZNYCH

§ 81
Zaktad nie udziela §wiadczen zdrowotnych innych niz finansowane ze $rodkéw publicznych.

ROZDZIAL XV
PRZEPISY KONCOWE

§ 82
Regulamin zostaje ustalony na czas nieokreslony.
§83

Regulamin zostaje ustalony przez Dyrektora na podstawie art. 23 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r.
o dzialalnosci leczniczej

§ 84

Wszelkie zmiany regulaminu — pod rygorem niewaznosci — wprowadzane sa w formie zarzadzenia
Dyrektora.

§ 85
Traci moc regulamin porzadkowy zatwierdzony Uchwatg 2/2009 Rady Spolecznej z dnia 2 kwietnia
2009 .

§ 86

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem okre§lonym w zarzadzeniu dyrektora.
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ZALACZNIK NR 1
do Regulaminu organizacyjnego Zaktadu Opickunczo-Leczniczego
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Gluchotazach

Zaklad Opiekunczo-Leczniczy
Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej

w Ghucholazach
Schemat organizacyjny

Dyrektor
Zaktadu Rada Spoteczna
| | | | | |
Dziat Dziat Referat ruchu Stanowisko do spraw )
finansowo-ksiegowy administracyjno- chorych i statystyki ,plracol‘ivg'clzyc" ! " Inspektor
. . socjalnyc cinomocni . .
Oddziat gospodarczy medycznej ds. Systemu Zarzadzania ochrony danych Dziat farmacji
Jakoscia
N
| |
4 opiekunczo- opiekunczo- Dzienny Dom Opieki
leczniczy leczniczy Medycznej (DDOM)

psychiatryczny
(dzienny o$rodek
opieki geriatrycznej)
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ZALACZNIK NR 2
do Regulaminu organizacyjnego Zakladu Opiekunczo-Leczniczego
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Ghuchotazach

Przechowanie zwlok pacjenta zmarlego w Zakladzie Opiekunczo-Leczniczym
jest bezptatne do 72 godzin.

W przypadku przechowywania przez okres dtuzszy niz 72 godziny, zgodnie z art. 28 ust. 5
ustawy o dzialalno$ci leczniczej z dnia 15 kwietnia 2011 r. dopuszcza si¢ pobieranie optaty od
0s6b 1 instytucji za przechowywanie zwlok.

CENNIK:

— przechowywanie zwlok za kazda rozpoczeta dobe (powyzej 72 godz.) wynosi 64,80
zt  brutto.
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